NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
PAI CHUNG VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM 2020

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich
1.1.  Pam bao nguyén tic cong khai, binh dang va dan chu.

1.2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac td chirc, tién hanh cudc hop Dai hoi déng
c0 dong; dam bao tuan thu quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ T6 chirc va hoat
dong cuia Ngan hang thuong mai c6 phan Pai Chiung Viét Nam (PVcomBank).

Pi¢u 2. Pham vi 4p dung

2.1. Quy ché nay duoc st dung cho viéc td chuc cudc hop Pai héi déng ) dong
(PHDCD) thuong nién cia PVcomBank nam 2020.

2.2.  Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cac cd dong va cac t6 chic,
ca nhan co lién quan tham gia cudc hop, di€u kién, thé thirc tién hanh cudc hop
cua BPHDBCD.

2.3.  CO dong va to chirc, ca nhan c6 lién quan tham gia cudc hop PHDCD co tréch
nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Yéu ciu chung

3.1. Tét ca cac cb dong/dai dién c6 dong dén tham du cudc hop phai sir dung trang
phuc gon gang, lich su.

3.2. C6 dong/dai dién c6 dong khi vao phong hop phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc
do Ban t6 chtrc quy dinh.

3.3.  Khong hut thude 14, st dung chat kich thich trong Phong hop.

3.4.  Khoéng noi chuyén riéng, lam viéc riéng trong luc dién ra cudc hop cua
DHDCD. Tat ca may di¢n thoai di dong va thiét bi dién tir khac phai duoc tat
nguon hoat dong hoac dugc dat ¢ trang thai dam bao khéng phat ra &m thanh,
khong lam dnh hudng téi cudc hop PHPCD.

3.5. Tuan thi diing quy dinh cta Quy ché nay va quyét dinh diéu hanh Dai hoi cua
Poan Chu tich.

3.6. Khong trao ddi, thao luan vé cac ndi dung khong phu hop véi chuong trinh
phién hop PHDCD va hoat dong cua Ngan hang khi chua dugc DPoan Chu tich
dong y.

Diéu 4. Diéu kién tién hanh Dai hoi

4.1  Cudc hop DPai hoi dong cd dong du:(;g tién ha‘lqh khi c6 sb cé‘déng, dai di’én cd
dong du hop dai dién it nhat 51% tong sO6 cO phan c6 quyén bi€u quyét cua
PVcomBank.
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4.2

4.3

Trudng hop cudce hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 4.1 Piéu nay trong vong 120 phut ké tir thoi diém du dinh hop thi DPai
hoi dong co dong phai duge triéu tdp hop 1an thtr hai trong thoi han ba muoi
ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét Cudc hop Dai hoi déng cb dong triéu
tap 1an tht hai dugc tlen hanh khi c6 so cd dong, dai dién c6 dong du hop dai
dién it nhat 33% tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét cia PVcomBank.

Truong hop cudc hop triéu tap 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 4.2 Diéu nay thi Dai hoi dong c6 dong dugc triéu tap hop lan
thr ba trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Trong
truong hop nay, cudc hop Pai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khéng phu
thudc vao s6 ¢ dong du hop, ty 1¢ dai dién can thiét.

Piéu 5. Piéu Kkién tham du va quy dinh vé ity quyén

5.1.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

Co dong 1a ca nhan, nguoi dai dién theo iy quyén ciia co dong 1a to chire, hodc
dai dién c¢6 dong, mot nhdm c6 dong so hiru co phan cua PVcomBank vao ngay
chot danh sach ¢6 dong dugc quyén tham dy Pai hdi dong c6 dong.

Céc ¢b dong co quyén tryc tiép tham du cudc hop Pai hoi dong c6 dong hoic
uy quyén bang vin ban cho nguoi khac dé dai dién tham dy. Nguoi duoc uy
quyén khong dugc uy quyén lai cho ngudi khac tham du hop va khong duoc
g cr voi tu cach cta chinh minh. Viéc uy quyén phai dugc 1ap bang vin ban
duoc quy dinh nhu sau:

Truong hop cb déng 13 ca nhén thi vin ban Gy quyén phai duoc ky va ghi 16 ho
tén cua c6 dong va nguoi dugc uy quyen.

Truong hop ¢ dong la t6 chirc thi vin ban uy quyén phai dugc nguoi dai dién
theo phap luat cua c6 dong do ky, ghi rd ho tén va dong dau (néu t6 chirc O sir
dung con ddu) va nguoi dai dién theo uy quyen ky, ghi 16 ho tén. Truong hop
¢6 nhiéu hon mot nguoi dai dién theo uy quyén dugc cu thi van ban uy quyén
phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan cua mdi nguoi dai dién.

Nguoi duge uy quyén du hop Dai hoi dong c6 dong phai xuét trinh vin ban uy
quyen.

Piéu 6. Thoi gian to chirc

Cudc hop bai hoi déng cd dong duoc tién hanh theo thoi gian thong béo tai Noi
dung Chuong trinh hop.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pieu 7. Quyen, nghia vu ciia cac co dong tham du Dai héi

7.1.

Quyén va nghia vu cia cac c6 dong du di€u kién khi tham du Pai hoi:
Quyén cua c6 dong

Céc ¢b d@pg/dai dién c6 déng khi to1 du cudc hop s€ co quyér} phat biéu, thao
luan va biéu quyet thong qua timg van dé duoc dua ra xin ¥ kién DPHDCD theo
The 1¢ da dugc DPHDCD thong qua.

Co ddng/dai dién cb dong dén du hop sau gio khai mac c6 quyén dang ky dy
hop ngay, sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Trong trudng
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7.2.

hop nay, chu toa khong c6 trach nhiém dimg cudc hop dé cho nhimg co
dong/dai dién c6 dong nay dang ky va hi¢u lyc cta cac ndi dung da tién hanh
biéu quyét s€ khong bi anh hudng.

Nghia vu cua c6 dong

Co dong/dai dién ) dong tham du cude hop phai hoan thanh tat ca cac thu tuc
dang ky tham du dai hoi véi Ban t6 chure.

Mbi ¢b dong/dai dién c6 dong khi to1 tham dy cudc hop phai mang theo va Xudt
trinh téi Ban Kiém tra tu cach cb dong cac glay t& sau dé klem tra tu cach tham
du hop, gdbm: Thu moi tham du duoc gt t6i ¢ dong; Ban gdc cia CMND/Thé
can cudc cong dan/Ho chiéu ddi véi ca nhan hodc ban sao cua Giéy CNDKDN
d6i voi to chirc; Ban gbc Gidy Uy quyén tham du trong truong hop duoc y
quyén tham dy hop.

Sau khi da dugc kiém tra va dam bao du tu cach tham du hop, cb dong/dai dién
cd dong dugc nhan the biéu quyét (ghi ma s6 co dong) co ghi nhén tong sb co
phan bang sd lugng c6 phan cd quyén biéu quyét ciia c6 dong, cac tai liéu can
thiét khac lién quan

Cb dong/dai dién c6 dong tham gia ¥ kién bing cach dién vao Phiéu ding ky,
theo mau do Ban Té chuc phat cho dai biéu du hop va chuyén té1 Poan Chu
tich théng qua Ban Thu ky. C6 dong/dai dién co dong s& dugc Poan Chu tich
giai dap yéu cau theo thir ty ghi trén Phiéu ding ky nhan dugc tir Ban Thu ky
va phu hop chwong trinh cudc hop ctia Pai hoi dong ¢ dong da duoc thong
qua.

Trong thoi gian dién ra cudc hop, cic cd dong/dai dién c6 dong phai tuan thu
theo sy hudng dan ctia Poan chu tich, ung X van minh, lich sy, khong gay mét
trat ty. C6 dong/dai dién cd dong khi ra ngoai hoi trudng, roi khoi cudc hop
trudc gio két thic theo chuong trinh nghi sy phai thong bao cho Ban thu ky.

Céc co dong/dai dién co dong phai gitr bi mat thong tin, ky luat phat ngon, thuc
hién ding ché d6 str dung va bao quan tai liéu, khong sao chép, khong ghi
am...va chuyén nhitng dit liéu, thdng tin nay cho t6 chirc, ca nhan ngoai pham
vi PHDCD khi chua dugc Poan chu tich cho phép.

Cb dong/dai dién cd dong tham du hop phai chip hanh nghiém chinh Quy ché
1am viéc cia DPHPCD. C6 dong/dai dién c6 dong vi pham Quy ché nay thi tuy
theo murc d6 cu thé Poan chu tich s& xem xét va c6 hinh thic xir 1y phu hop véi
Quy ché nay va quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 8. Quyén, nghia vu ciia Poan chii tich

8.1.

8.2.

Poan chu tich gém Chu toa cudc hop va cac thénh‘ vién do Chu toa dé cir va
dugc DPHDCD thong nhat thong qua. Chu tich Hoi dong quan tri PVcomBank 1a
Chu toa cudc hop PHBCD.

Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

Chu tri cudc hop DHDCD, diéu khién dé hoan thanh hét chuong trinh hop va
giai quyét cac van dé phat sinh khac (néu co).

Hudng dan cac c6 dong/dai dién c6 dong thao luan.
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Trinh du théo, két luan nhitng van dé, noi dung can thiét dé co dong/dai dién cd
dong bi€u quyeét.

Tra 16i nhitng van dé do c6 dong/dai dién cb dong yéu cau.
Lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung, dan chu, tién hanh Pai hoi mot

cach hop 18, ¢6 trat ti va phan anh duge mong mudn cua da s6 ngudi tham dy.

Yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat ty cude hop; truc xuét nhimg nguoi
khong tuan thu quyen dleu hanh cta Chu toa, c6 hanh vi can tré, co y gay roi
trat tu, ngan can tién trién binh thuong cua cudc hop hodc khong tuan thu cac
yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDPCD.

Khong can l'éiy y kién cuia PHDCPD, Chu toa co thé hodn cudc hop Dai hoi ngay

ca trong truong hop da cd du so dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai

mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

e Diadiém hop khong c6 di chd ngéi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

e Cic phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc cb
dong/dai dién c6 dong du hop tham gia, thdo luan va bi€u quyét.

e Co nguoi dy hop c6 hanh vi can tré, gay rdi trat ty, co nguy co lam cho cudc
hop khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phép.

e Su tri hoan 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugce ti€n hanh mot
cach hop 1¢€.

Pi¢u 9. Quyén, nghia vu ciia Ban Thu ky Pai hoi

9.1.

9.2.

Ban Thu ky Pai hoi do chu toa cudc hop ctr, chiu trach nhiém truéc Poan chu
tich va Pai hoi vé nhiém vu cua minh.

Nhi¢m vu cua Ban Thu ky:

Ghi chep day du, trung thyuc cac ndi dung dién bién cua cudc hop va cac ¥ kién
phat biéu tai Dai hoi dong ¢ dong vé tung van dé, noi dung trong chuong trinh
hop; két qua biéu quyét ddi véi timg van dé, nodi dung biéu quyét.

HO6 trg Poan chu tich cong bd du thao cac van kién, k§t luan, Nghi quyét cua
DHDCD va thong bao cia Doan chu tich guri dén cac c6 dong/dai dién c6 dong
khi dugc yéu cau.

Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta cac cd dong/dai dién cbd dong.

Cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Poan chu tich.

Piéu 10. Quyén, nghia vu ciia Ban Kiém phiéu
10.1. Ban Kiém phiéu do Poan Chu tich dé cir va duoc PHPCD thdng qua.

10.2. Ban Kiém phiéu cO nhiém vu:

Xac dinh két qua biéu quyét ciia co dong vé cac van dé, ndi dung thong qua tai
Dai hoi.
Nhanh chéng théng béo cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

Phat va thu thé biéu quyét, phiéu ghi nhan ¥ kién biéu quyét ciia c6 dong; kiem
tra, gidm sat viéc bo phicu cua cac c6 dong/dai dién c6 dong.
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10.3.

Tién hanh kiém phiéu, lap Bién ban kiém phiéu va cong bd trudc Dai hoi két
qua kiém phié€u, giao lai bién ban va toan bg phi¢u cho Chu toa.
Trong qua trinh thyc thi nhiém vy, Ban Kiém phleu phai lam viéc mot cach

trung thuc, can trong, va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua két qua
biéu quyét.

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Ban T6 chirc Pai hi, Ban Kiém tra tw cach cb

11.1.

11.2.

dong

Ban Kiém tra tu cach c¢6 déng kiém tra va bao cdo truéc Dai hoi vé két qua
kiém tra tu cach cac cb dong/nguoi dai dién tham dy Dai héi. Truong hop
nguoi den du hop khong co day du tu cach tham du Pai hoi thi Ban Klem tra tu
CaCh ¢ dong co quyén tir chdi quyén du hop cta ngudi do, tir chdi cap thé biéu
quyét va phat tai liéu Pai hoi.

Ban T6 chirc Pai hoi nhan gidy to c6 dong/dai dién c6 dong dén hop, phat Thé
biéu quyét va cac tai li¢u khac lién quan, thuc hién cac cong tac td chire khac.

CHUONG III: BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE, NOI DUNG TAI

PAI HOI PONG CO PONG

Pi¢u 12. Cac ndi dung thong qua bing bic¢u quyét tai Pai hoi dong co dong

12.1.
12.2.

12.3.
12.4.
12.5.
12.6.

12.7.
12.8.
12.9.

12.10.

12.11.

Chuong trinh phién hop; Quy ché 1am viéc ciia Pai hoi dong co dong.

Bao cao két qua hoat dong nam 2019, dinh hudng hoat dong nam 2020 cuia
HDbQT;

Biao céo két qua kinh doanh nam 2019 ciia PVcomBank;
Ké hoach kinh doanh nam 2020 ctia PVcomBank;
B4o c4o tai chinh d3 duoc kiém toan nim 2019 ctia PVcomBank;

Bao cdo hoat dong nam 2019, ké hoach hoat dong nam 2020 cua Ban Kiém
soat;

T trinh lva chon Don vi kiém toan doc 1ap nam 2020;
T& trinh vé phuong an phan b lgi nhuan nam 2019;

Bao cao tinh hinh stir dung Quy thu lao, tién thuong HPQT, BKS nam 2019 va
ké hoach Quy thu lao, tién thuong nam 2020;

Bao cao két qua thuc hién ndi dung dugc uy quyén va trinh ay quyén cho
HDQT thuc hién mdt s6 ndi dung cong viée gitra 2 phién hop PHDCD;

Céc ndi dung khéc (n€u c6) theo dién bién cudc hop.

Diéu 13. Hinh thirc biéu quyét

13.1.

Dbi véi mdi ndi dung thong qua bang biéu quyét néu tai Dicu 12 cua Quy ché
nay, Chu toa hodc nguoi duge Chu toa phéan cong s& hoi ¥ kién cb dong/dal di¢n
co dong vé noi dung d6 (Tan thanh, Khong tan thanh, Khong CO y kién). Co
dong/dai dién c6 dong s& biéu quyét bang cach gio The biéu quyet Nhitng cb
dong/dai dién cb dong khong gio Thé biéu quyét trong ca 3 1an vé ndi dung dé
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13.2.

13.4.

(Tan thanh, Khdng tan thanh, Khéng cé ¥ kién) dugc xem 1a Tan thanh véi noi
dung do.

bé ghi lai y kién biéu quyét ddi voi timg ndi dung, Co dong/dai dién c6 dong
dién dau X hodc V vao 6 bén canh phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”,
“Khéng c6 y kién” trén Phleu ghi nhan biéu quyét cua cd dong. Déi v6i mdi ndi
dung, C6 dong/dai dién c6 dong chi dugc chon 01 phuwong an 1a “Tan thanh”
hodc “Khong tan thanh” hodc “Khong ¢6 y kién” dam bao twong tmg voi y kién
biéu quyét cua C6 dong/dai dién c6 dong. Cac phi€u sau dugc coi la khong hop
lé:

Phiéu khong do Ban T4 chirc phat hanh;

Phiéu khong c6 chir ky cua Co dong/dai dién cb dong.

Biéu quyét ctia ¢6 dong dugc xac dinh la khong hop 1€ trong cac truong hop:
Biéu quyét dugc ghi lai trén Phiéu ghi nhan biéu quyét ciia co dong khong hop
I¢;

Co dong/dai dién c6 dong chon nhiéu hon 1 phuong an trong 3 phuong an la
“Téan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” trén Phiéu ghi nhan bi¢u
quyét cua c6 dong dé ghi lai y kién biéu quyé€t cua minh;

Noi dung dugc biéu quyét ghi trén Phiéu ghi nhan biéu quyét cua co dong bi
tay, x6a va/hodc ghi thém thong tin khong do Chu toa cudce hop yéu cau;

Biéu quyét d6i voi ndi dung khong do Chul toa cude hop yéu cau.

Ban Kiém phiéu sé& t6 chirc thu thé biéu quyét, Phiéu ghi nhan biéu quyét cta cb
dong va cong bo két qua kiém phicu trude Pai hdi dong c6 dong.

Diéu 14. Thong qua bing biéu quyét tai Pai hoi

Quyet dinh cua Dai hoi ddng cb dong dugc thong qua tai cugc hop khi dugc sO
co dong/dai dién cd dong dai dién trén 51% tong sO phleu biéu quyét cua tat ca
c6 dong du hop chép thuan; trir truong hop biéu quyet dbi voi cac van dé, ndi
dung sau day thi phai dugc sO co dong/dai dién c6 dong dai dién trén 65% tong
sd phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop chép thuan:

Loai c6 phan va s c6 phan ting loai;

Thong qua phuong an thay do6i murc von dleu 1¢; thong qua phuong an chao ban
6 phan, bao gém loai cd phan va sb luong cb phan mdi s& chao ban;

Stra d6i, bd sung Diéu 1é cia PVcomBank;

Quyét dinh d4u tu, mua, ban tai san ciia PVcomBank c6 gia tri tir 20% trd lén
so v&i von diéu 1€ cua PVcomBank ghi trong bao cdo tai chinh da duogc kiem
todn gan nhat;

Thong qua céac hop déng ciia Ngan hang voi cong ty con, cong ty lién két cta
Ngén hang; cac hop ddng cia Ngan hang vai thanh vién Hoi doéng quan tri,
thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam ddc, C6 dong 16n, ngudi co lién quan
ctia ho ¢o gid tri trén 20% Vén diéu 18 cua Ngan hang ghi trong bao cao tai
chinh d3 dugc kiém toan gan nhat. Trong truong hop nay, cac C6 dong ¢ lién
quan khong c6 quyén biéu quyét;
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- Quyét dinh viéc chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i hinh thirc phap 1y,
giai thé hodc yéu cau Toa an mé thu tuc pha san PVcomBank;

- Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay d6i co cdu t6 chirc quan 1y ciia PVcomBank.

CHUONG IV: PHAT BIEU Y KIEN TAI CUQC HQOP
Diéu 15. Nguyén tic va hinh thirc phat biéu y kién

15.1. CO dong/dai dién co dong tham du cudc hop Pai hdi khi mudn phat biéu ¥ kién
thdo luan phai dugc sy dong y cia Chu toa cudc hop.

15.2. C6 dong/dai dién c6 dong phat biéu ngin gon va tip trung vao dung nhing ndi
dung trong tAm can trao doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh hop da dugce
thong qua. Chu toa cudc hop s& sap x€p cho co dong/dai dién c6 dong phat biéu
theo thir tw dang ky, giai dap cac thiac mic dam bao phu hop chuong trinh cudc
hop ctia Pai hoi dong cb dong da duoc thong qua.

15.3. Ch toa c6 thé tam dirng phat biéu cua C6 dong/dai dién c6 dong, néu xét thiy
ndi dung phat biéu nam ngoai pham vi chuong trinh nghi su va khong c6 y
nghia déng gop xay dung cho Dai hoi, co thé giy anh huong dén thoi gian thao
ludn cac ndi dung khac cua cudc hop. Truong hop can thiét, Chu toa c6 the lay
biéu quyét vé ndi dung nay va quyét dinh cudi cung s€ thuge vey klen da s6 Co
dong/dai dién cd dong tham du cudc hop, can cur két qua biéu quyet tai chd.

CHUONG VI: KET THUC CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 16. Bién ban hop, Nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

16.1. Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong co dong phai dugc Ban Thu ky
Dai hoi ghi vao Bién ban hop, c6 thé ca bang tleng nuédc ngoai. Cac van dé, noi
dung chinh thong qua phai dugc ghi vao Nghi quyét.

16.2. Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong phai hoan thién xong va
thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

16.3. Chu toa va Ban Thu ky cudc hop phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc, chinh xac ctia ndi dung Bién ban.

16.4. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai duoc gui dén tat ca cac c6 dong trong
thot han 15 ngay, ké tir ngay bé mac Dai hoi.

16.5. Bién ban hop Dai héi ddng c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky hop,
toan van Nghi quyét dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan dugc luu gitr tai tru
s¢ chinh cia Ngéan hang.
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